
PUBLIC : Toutes personnes amenées à utiliser l’outil collaboratif.

PRÉREQUIS : Aucun

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES : 
Conception et utilisation d'Outils Collaboratifs pour le Suivi de Projets : Concevoir et
maîtriser l'utilisation d'outils collaboratifs pour la gestion de projets, afin de faciliter la
collaboration et le suivi en temps réel

MOYENS & MÉTHODES :
MOYENS :

Formation interne spécifique aux besoins de l’entreprise
Support de formation (contenu)

Des guides, manuels, procédures ou documents PDF détaillant les étapes et les
concepts clés.
Exercices pratiques : Des exercices pratiques permettant aux apprenants de
mettre en pratique ce qu'ils ont appris
La réalisation de projets réels pour appliquer les compétences acquises dans des
scénarios pratiques.

MÉTHODES :
Scénarios pratiques :

Utilisation de scénarios pratiques pour montrer comment les outils Microsoft
peuvent être appliqués dans des situations réelles.

Études de cas :
Analyse d'études de cas pour illustrer l'utilisation réussie des outils Microsoft dans
des situations professionnelles.

Feedback constructif :
Réaliser des feedbacks constructifs sur les projets pratiques et les exercices pour
aider les apprenants à s'améliorer.

Accompagnement :
Possibilité d'accéder à un accompagnement individuel de la part d'instructeurs ou
de mentors.

MODALITÉS D’ÉVALUATION : 
Début de formation : Test de positionnement de début de formation du participant
Pendant la formation : Quiz, mise en situation, exercice d’application, Intégration de
quiz, de tests et d'autoévaluations pour permettre aux apprenants de mesurer leur
compréhension
Fin de formation : Test de positionnement de fin de formation, tour de table,
questionnaire de satisfaction

PROGRAMME DE 
FORMATION

OBJECTIF(S) DE LA FORMATION:
Être en mesure de planifier et organiser ses projets à l’aide de l’outil de gestion de projet collaboratif

appelé « Notion ».
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SANCTION DE LA FORMATION : 
Certificat de réalisation
Remise de support pédagogique en main propre ou par mail

DURÉE & MODALITÉS D’ORGANISATION : 9 jours (63 heures) non consécutifs - en
présentiel. A adapter en fonction des compétences à acquérir.

DÉLAI D’ACCÈS : Selon le calendrier en cours, merci de prendre contact avec nos services.

NOMBRE DE PARTICIPANT(E)S MINIMUM ET MAXIMUM : À définir

INTERVENANT(E)S : Expert(e)s métiers du domaine professionnel

DATES : À définir

LIEU : Au sein de l’entreprise ou à KODEVELOP 

COÛT PAR JOUR: Intra-entreprise : 950€ HT, soit 1140€ TTC / groupe

CONTENU : 
CONSTRUIRE UN OUTIL COLLABORATIF

Rechercher un outil le plus cohérent au cahier des charges des collaborateurs
Mesurer l’efficacité de l’outil
Construire la base de données et la table des matières
Modéliser une architecture de connaissances selon la méthode Zattelkasten
Paramétrer et organiser l’architecture sous l’outil Notion
Accompagner à l’utilisation de l’outil

ACCESSIBILITÉ : Accessibilité aux personnes en situation de handicap conformément à la
règlementation (Loi du 11 février 2005 pour l’égalité des droits et des chances, la
participation et la citoyenneté des personnes handicapées / Articles D. 5211-1 et suivants
du code du travail), KODEVELOP peut proposer des aménagements pédagogiques et/ou
ergonomiques. Merci de contacter notre référente handicap.
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CONTACTS:
Accueil : 05 86 30 08 32 - contact@kodevelop.fr

Responsable de formation et référente handicap : Karine FARINEAU - 06 14 83 90 17 - karine@kodevelop.fr 
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